PROCEDURY
OGANIZOWANIA NAUCZANIA ZDALNEGO
oraz zaje¢ dodatkowych w okresie pandemii

w Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych i Technicznych
im. Jana Pawta Il w Siewierzu

OD 19.10.2020 R.

ZARZADZENIE NR 3
z dnia 17 pazdziernika 2020 r.
Dyrektora
Zespolu Szkol Ogolnoksztalcacych i Technicznych im. Jana Pawla II w Siewierzu
W sprawie organizacji nauczania zdalnego

Na podstawie:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
Zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

W zwigzku z trwajacym zagrozeniem pandemii wprowadza si¢ w Zespole Szkoét
Ogolnoksztatcacych i Technicznych im. Jana Pawta II w Siewierzu Procedury Organizowania
Nauczania Zdalnego oraz zaje¢ dodatkowych w okresie pandemii w Zespole Szkot
Ogolnoksztatcgcych i Technicznych im. Jana Pawla II w Siewierzu — majgce na celu
zapobieganie i przeciwdziatanie rozprzestrzenianiu sie COVID-19 wsréd uczniow, rodzicow

i pracownikow, osob kontaktujgcych si¢ oraz postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia
COVID-19.

§2

Procedury stanowia Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 pazdziernika 2020 r.
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PROCEDURY

ORGANIZACJI NAUCZANIA ZDALNEGO
oraz zaje¢ dodatkowych w okresie pandemii
W Zespole Szkol Ogolnoksztalcacych i Technicznych
im. Jana Pawla II w Siewierzu

— majace na celu zapobieganie i przeciwdzialanie rozprzestrzenianiu si¢ COVID-19

wSrod uczniow, rodzicow i pracownikéw, osob kontaktujacych sie¢

oraz zasady postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 pazdziernika 2020 r.
zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

1.

2.

3.

4.

§ 1. Postanowienia ogolne

Przedmiotem niniejszych procedur jest okreslenie:

a)

b)

c)
d)

€)
f)
9)
h)
i)

zasad organizacji opieki i prowadzenia lekcji zdalnych dla klasy (klas), w przypadku
koniecznej izolacji lub kwarantanny, po ustaleniach dyrektora z jednostka SANEPiD-u oraz
z Organem Prowadzacym — Powiatem Bedzinskim i powiadomieniu Kuratorium,
nauczania hybrydowego — to jest prowadzenia lekcji zdalnych dla klasy (klas), podczas
gdy pozostate klasy ucza si¢ stacjonarnie lub nauczaniu hybrydowym, gdy poszczegolne
klasy ucza si¢ zdalnie w okre$lonych dniach tygodnia

nauczania zdalnego dla calej szkoly

prowadzenia zaje¢ dodatkowych w ramach przygotowania do egzaminow
zewnetrznych,

prowadzenia zajeé o charakterze specjalistycznym, terapeutycznym, rewalidacyjnym
zasad pracy dla pracownikow administracji i obstugi,

zasad dezynfekcji,

zasad obecnoSci 0sob trzecich na terenie placowki,

zasad postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia lub pracownika
szkoty.

Procedury obowiazuja wszystkich pracownikow szkoty, ucznidw, rodzicow/opiekunow
prawnych.

Dyrektor ze wzgledu na sytuacje, a w jakiej znajdzie si¢ szkota. (Bedzie ona zalezata od rodzaju
kontaktu osoby zarazonej lub podejrzanej o zarazenie z innymi osobami ze szkoty),

W porozumieniu z organem prowadzacym i przy pozytywnej opinii Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Dabrowie Gorniczej moze podjac decyzje o:

a)
b)
c)
d)

pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;
wdrozeniu trybu nauczania zdalnego;

wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego;
ponownym przywroceniu stacjonarnego trybu nauki.
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4, Nauczania zdalne:

a)
b)

c)

d)

€)

9)

h)

)
K)

Lekcje prowadzone sa zgodnie z obowigzujacym planem lekcji, uwzgledniajac
bezpieczenstwo i higieng pracy przy komputerze (lekcja w trybie on-line trwa od 30 min).
Lekcje prowadzone sg metoda synchroniczng - zajgcia prowadzone sg on-line, w czasie
rzeczywistym zapomoca narzedzi umozliwiajacych polaczenie si¢ z uczniami
z zastosowaniem platformy: www.office365.com (aplikacja Microsoft Teams) — uczniowie
otrzymuja linki do lekcji on —line

W szczegdlnych przypadkach, po ustaleniu z dyrektorem szkoty lekcje moga by¢
prowadzone asynchronicznie (uzupetnienie dla metody synchronicznej) — nauczyciel
udostgpnia materiaty a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym np. nagrania
lekcji, prezentacje, linki do materiatdéw edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne
dlauczniow na platformie/w sieci, lekcje przez prace w chmurze, lgczenie pracy
rownoleglej z pracg rozlozong w czasie, np. wykonanie wspdlnie mini projektu,
poszukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu, a nast¢pnie przygotowanie
prezentacji efektow wspodlnej pracy, konsultacje, podczas ktorych nauczyciel jest dostgpny
on-line dla uczniéw. Udostepnianie materialow odbywa si¢ za posrednictwem e-dziennika
— https://zsoitsiewierz.mobidziennik.pl , strony internetowej szkoly lub poczty
elektronicznej aw sytuacji braku dostepu do Internetu z wykorzystaniem telefonow
komorkowych ucznia lub rodzicow.

Nauczyciele prowadza zdalne nauczanie ze szkoty jezeli sytuacja na to pozwala lub
ze swojego domu.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem,
laptopem  z podiaczeniem do Internetu), z ktorego mogiby skorzysta¢ w domu, lub
nie posiada warunkéw do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych, moze za
zgoda dyrektora, wykorzysta¢ sprzgt dostepny na terenie szkoly do uzytkowania
w warunkach domowych, po podpisaniu Umowy uzyczenia w Sekretariacie.

Uczniowie, w szczegdlnych przypadkach moga wypozyczy¢ sprzgt komputerowy ze szkoty
— (szkota dysponuje komputerami stacjonarnymi) na €zas hauczania zdalnego,
po skontaktowaniu si¢ z wychowawca klasy.

Nauczyciele prowadza zajecia edukacyjne, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin,
z zastosowaniem narze¢dzi informatycznych — na platformie Teams, uczniowie uczestnicza
w lekcjach poprzez konto Teams.

Nauczyciele dostosowuja program nauczania do narzedzi, ktore stosuje si¢

W zdalnym nauczaniu, ze szczegélnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych
uczniéw, w tym Nauczyciel powinien zweryfikowa¢ program nauczania tak, aby
dostosowac go do wybranej metody ksztatcenia na odlegtos¢.

W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych
osobowych uczniow, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoly, ktore
gromadza i sg zobowiazani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony
danych osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci za prywatny sprzet komputerowy.

Nauczyciele zobowigzani sg do przestrzegania i stworzenia warunkow bezpieczenstwa
i higieny pracy w miejscu wykonywania pracy nauczania zdalnego.

Nauczyciele zobowigzani sa do dokumentowania swojej pracy poprzez e-dziennik —
https://zsoitsiewierz.mobidziennik.pl lub dokumentacje wskazang przez dyrektora szkoty.
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Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sa zobowigzani do utrzymywania statego
kontaktu z rodzicami, wychowawca klasy poprzez e-dziennik, a w szczegodlnych
przypadkach poczty elektronicznej szkoty losiewierz@o2.pl , telefonow. Kontaktujac si¢ z
rodzicami, nalezy okre$li¢ i poda¢ do ich wiadomo$ci sposoby oraz czas, kiedy nauczyciel
jest dostepny dla rodzicow.

czasie nauki zdalnej obowiazuja nastepujace warunki weryfikowania wiedzy,

informowania o postepach oraz otrzymanych ocenach:

a)
b)

c)

d)

9)
h)
i)
)
K)

Nauczyciele opracowuja PSO zdalnego nauczania ze swoich przedmiotow, o ktorych
informujg uczniéw i rodzicow/prawnych opiekunow.

Postepy ucznidow sg monitorowane na podstawie biezacych osiagnig¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizéw, projektéw, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).
Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniéw wykonania okre§lonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, na platformie Teams lub poprosi¢ o samodzielne
wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci zdj¢cia przestanego
poprzez e-dziennik.

Zdalne nauczanie nie moze polegac¢ tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu
zakresu materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

Nauczyciel ma obowiazek wytlumaczy¢, omowic i prze¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazowek
nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wczesniej przez
nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezacej
pracy lub po jej zakonczeniu w sposdb wcezesniej ustalony przez nauczyciela. Wszystkie
oceny przenoszone sg do e-dziennika.

Rodzic jest poinformowany o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach poprzez e —dziennik.

Wychowawcy klas sa zobowigzani do sprawdzania dostepnosci e-dziennika dla rodzicow.
Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu
przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odleglosé
poprzez e-dziennik.

Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczegélnych uczniéw istotne dla oceny
sumujacej i przechowuje je do wgladu.

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwiazywania okreslonych zadanh w wersji elektronicznej,
uwzgledniajg wskazania Opinii poradni psychologiczno — pedagogicznej, IPET 6w.

Na oceng osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wpltywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel umozliwia mu
wykonanie tych zadan w alternatywny sposob,

W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalaja oceny biezace za wykonywane zadania,
W szczegolnosci za:

a. prace domowsa (prace pisemne, karty pracy, zdjecie wykonanej pracy, nagranie itp.),

b. wypracowanie,

C. udziat w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum,

d. inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,
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e. rozwigzywanie testow, quizow, rebusow itp.,
f. wszelkie formy aktywnosci wskazane przez nauczyciela,
g. odpowiedz ustna.

0) Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowaé Kkartkowki, testy, sprawdziany
ze szczegblnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia, przy czym Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych
wskazowek technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narz¢dzi informatycznych
powinno zosta¢ wykonane, wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostalo wykonane
w sposéb prawidtowy lub zawiera btedy.

p) Nauczanie zdalne moze by¢ prowadzone dla danej klasy, pozostale klasy w szkole ucza
si¢ stacjonarnie (mowimy wowczas o nauczaniu hybrydowym dla szkoty) lub nauczanie
zdalne moze by¢ prowadzone dla calej szkoly.

6. Nauczanie hybrydowe:

a) Klasa objeta kwarantanng przechodzi na system zdalny— dotycza jej wowczas procedury
nauki zdalnej okreslone w pkt. 4, 5 niniejszych Procedur.

b) Wszystkie klasy przechodzg na system zdalny w okreslonych dniach tygodnia — obowiazuja
procedury okreslone w pkt. 4, 5 niniejszych Procedur.

c) Pozostale klasy pracuja stacjonarnie. Nauczyciele uczacy w klasie objetej kwarantanna, lub
dniami nauczania zdalnego ucza pozostate klasy w sposéb stacjonarny (chyba, ze SANEPID
zdecyduje o wystaniu nauczycieli na kwarantanng, wtedy organizowane bedg zastgpstwa
w miar¢ mozliwosci kadrowych), lekcje z klasg wylaczong z nauczania stacjonarnego
Nauczyciele prowadza zdalnie ze szkoty.

d) Nauka odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacym planem lekcji.

e) W nauczaniu stacjonarnym w szkole obowigzuja zasady ustalone z poczatkiem roku
szkolnego (okreslone w PSO nauczyciela, Statucie i Regulaminach szkolnych).

7. Prowadzenie zaje¢ dodatkowych w ramach przygotowania do egzaminow zewngtrznych

a) Zajgcia dodatkowe prowadzone sa dla uczniow klas, w ktorych w biezacym roku szkolnym
odbywac si¢ beda egzaminy zewnetrzne (zawodowe, maturalne)

b) W zajeciach dodatkowych moze uczestniczy¢é tylko uczen zdrowy, bez objawow
chorobowych. W spotkaniu w szkole nie moze uczestniczy¢ uczen, ktory przebywa
na izolacji czy kwarantannie i ktorego rodzina przebywa na kwarantannie.

c) W celu zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego podczas organizacji zaje¢ dodatkowych
W szkole rygorystycznie beda przestrzegane zasady:

e 4 m?na osobe,
e 2 m dystansu spotecznego pomigdzy osobami
e 1,5 m odstepu pomigdzy stolikami w sali podczas konsultacji

d) Wszyscy przebywajacy w szkole powinni bezwzglednie stosowac zasady higieny: czgsto
my¢ re¢ce i nie podawaé reki na powitanie, zachowywac dystans, a takze unika¢ dotykania
0cCzu, nosa i ust.

e) Nalezy zwraca¢ uwage¢ na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania,
stosownie zwraca¢ uwagg innym w tym zakresie.

8. W szkole w ustaleniu z rodzicami uczniow moga by¢ prowadzone zajecia o charakterze
specjalistycznym, terapeutycznym, rewalidacyjnym, obowigzuja wowczas przepisy ujete

w pkt 7, a takze w nastgpnych paragrafach niniejszej Procedury.
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§2. Zadania rodzicow

Poinformowanie Wychowawcy, jesli zmianie ulegt numer telefonu.

Natychmiastowe poinformowanie dyrektora szkotly, jesli u ucznia (lub jego rodziny),
ktory korzystat z zaje¢ dodatkowych wykryto koronawirusa.

Zaopatrzenie corki/syna w maseczke i rekawiczki.

Dopilnowanie, aby uczen nie wychodzil na w zajecia dodatkowe zbyt wczesnie.
Konieczno$¢ wypetnia Zatacznika 1. Przez Rodzica/Opiekuna prawnego stanowigce
zatgcznik do niniejszej Procedury. Wypehiony Zatacznik 1 (ew. przepisany odrecznie
i sfotografowany) Rodzic przesyta do nauczyciela, ktory prowadzi zajecia dodatkowe
przygotowujace do egzamindw zewngtrznych - poprzez e-dziennik (ew. mailem do
nauczyciela) 2 dni przed konsultacjami.

W szczegolnych sytuacjach mozna dostarczy¢é Zgode — Zatacznik 1 nauczycielowi
W dniu przyj$cia na konsultacje.

§ 3 Zadania uczniow

Uczen, przed uczestnictwem w zajeciach dodatkowych przygotowujacych do egzaminu
maturalnego/zawodowego, kontaktuje si¢ z wychowawcg poprzez e-dziennik.

2 dni przed zajeciami dodatkowymi, uczen ma obowiazek przestania Zgody
( Zalacznik 1 do Regulaminu — str. 12), jezeli Rodzic wczes$niej jej nie przestat.

Z zaje¢ w formie zajg¢ dodatkowych moga korzysta¢ wylacznie uczniowie zdrowi, bez
objawow choroby zakazne;.

Z konsultacji nie mogg korzystac¢ uczniowie, ktérych cztonkowie rodziny (domownicy)
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji.

Uczniowie korzystajacy z konsultacji wchodza do szkoty wytacznie wejsciem gtéwnym
od strony ul. Tadeusza Kos$ciuszki.

Uczen powinien by¢ zaopatrzony w maseczke i rgkawiczki, wlasne przybory szkolne.
Przy wejsSciu do szkoly znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak (wraz z informacja
0 obligatoryjnym dezynfekowaniu rak przez osoby wchodzace do szkoty), z ktorego
obowigzana jest skorzysta¢ kazda osoba wchodzaca do szkoly a jezeli ma
przeciwwskazania zdrowotne do stosowania $rodkéw do dezynfekcji, powinna
natychmiast przej$¢ do tazienki i umy¢ rece.

Oczekujac na wejscie do szkoty, uczen powinien zachowac spoteczny dystans — ok. 2m.
Uczen przychodzi do szkoty o godzinie wyznaczonej terminarzem zaje¢ dodatkowych
i opuszcza szkole niezwlocznie po ich zakonczeniu.

W przypadku koniecznosci pozostania w szkole ze wzgledu na komunikacje — uczen,
oczekujac na autobus, przebywa w wyznaczonym miejscu.

Uczen informuje Pracownika przy wejSciu, ze przestal lub posiada ze sobg Zgode
Rodzica, na wypehianie przez szkot¢ Proceduralnych warunkow ochrony zdrowia
uczniéw, nauczycieli i pracownikow, W tym na pomiar temperatury — pracownik mierzy
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temperature termometrem bezdotykowym, przy wejsciu, takze podczas pobytu
w szkole. W wyjatkowych przypadkach rodzic moze wyrazi¢ Zgode przez telefon.

12. Uczen przechodzi od razu do sali, w ktorej odbywaja si¢ zajecia dodatkowe.

Tam oczekuje na niego nauczyciel i wyznacza mu miejsce.

13. Przemieszczajac si¢ korytarzem szkolnym, uczen zobowigzany jest zachowad

spoteczny dystans — o0k. 2 m.

14. Uczen W czasie zaje¢ dodatkowych do egzaminu korzysta z wlasnych podrecznikow

oraz przyborow, nie moze ich pozyczaé. Maseczka moze zosta¢ zdjeta, gdy jest
W tawce, przy jej opuszczaniu fawki zaklada maseczke.

15. Uczen nie korzysta z szatni, zabiera kurtke itp. ze soba do sali.

N

§4. Zadania nauczyciela

Zajecia dodatkowe dla ucznidow odno$nie egzaminéw zewnetrznych prowadzone sg
po ustaleniach z rodzicami, uczniami, wychowawca, dyrektorem szkoty.

Nauczyciel wchodzi do sali w maseczce i oczekuje na ucznia w Kklasie.

Wskazuje uczniom miejsce przy stolikach tak, aby zachowaé¢ dystans w przestrzeni
publicznej klasy — tawki w odlegtosci co najmniej 1.5 m od siebie.

Na poczatku zaje¢¢ nauczyciel przypomina o przestrzeganiu zasad bezpieczenstwa.
Nauczyciel powinien zachowywaé dystans spoteczny w kazdej przestrzeni szkoty,
wynoszacy ok. 2 m.

W przypadku gdy uczen zglasza brak w przyborach szkolnych, powinien on zostaé
uzupetniony za posrednictwem nauczyciela prowadzacego zajecia, ktory powinien
dostarczy¢ wczesniej zdezynfekowane przybory.

Jezeli uczen przejawia niepokojace objawy choroby nauczyciel zglasza sytuacje
pracownikowi Administracji, by uczen mogt by¢ odizolowany w szkolnym Izolatorium
z zapewnieniem min. 2 m odlegtosci od innych oséb i niezwlocznie powiadomié
rodzicow/opiekundow w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoty. W zwigzku
z powyzszym w szkole zostaje wyznaczona Sala przy pracowni nr 6 do izolacji 0s6b
z objawami chorobowymi.

Jezeli nauczyciel prowadzi konsultacje w tych samych salach dla poszczegdlnych grup
uczniéw, musi by¢ zachowana ok. 1 godz. odstepu na dezynfekcje I wietrzenie sali.

§ 5. Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

Osoba odpowiedzialng za koordynowanie bezpiecznego przebywania w bibliotece oraz
wchodzenia i wychodzenia do niej przez uczniéw jest nauczyciel biblioteki.
Nauczycielowi biblioteki zapewnia si¢ srodki do dezynfekcji.

Ustala si¢ zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy,
uwzgledniajac konieczny okres kwarantanny dla ksigzek 1 innych materialow
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przechowywanych w bibliotekach (szczegblowe wytyczne:
https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki).

Godziny czasu pracy biblioteki bedg dostosowane do czasu organizowanych w szkole
zaje¢ dodatkowych lub w czasie ustalonym.

W bibliotece moze przebywaé dwoch czytelnikow. Informacje o tym nalezy zamie$ci¢
przed wejsciem do biblioteki. Wymagany dystans przestrzenny minimum 2 metry.
Wypozyczenia odbywaja si¢ bez wolnego dostgpu do poétek dla czytelnikow. Zbiory
wybieraja i podaje czytelnikom wytacznie bibliotekarz.

Zamowienia mozna tez sktadac¢ poprzez e-dziennik do p. prof. Olgi Dydak.

Zwrocone ksigzki powinny zosta¢ odlozone na okres min.3 dni do skrzyni, pudta, torby
lub na wydzielone potki w magazynie, badz regale.

Nalezy pamigtaé o zalozeniu rgkawiczek. Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen
na kwarantanne.

Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ data zwrotu i wytaczy¢ z wypozyczania
do czasu zakonczenia kwarantanny, po tym okresie wiaczy¢ do uzytkowania. Okres
kwarantanny ksigzek w bibliotece zgodnie z § 5 pkt 8. (minimum 3 dni).

Po przyjeciu ksiazek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat,
na ktorym lezaty ksiazki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowac preparatami
dezynfekcyjnymi. Nie nalezy stosowa¢ ozonu do dezynfekcji ksiazek ze wzgledu
na szkodliwe dla materiatéw celulozowych wlasciwosci utleniajace. Nie mozna
naswietla¢ ksigzek lampami UV.

§6. Zadania pracownikow obslugi
Higiena, czyszczenie dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Wyznaczony przez dyrektora pracownik mierzy temperatur¢ termometrem
bezdotykowym przy wejsciu wszystkim wchodzacym do szkoly. Uczen powinien
posiada¢ Zgode (Zal. 1.) w wyjatkowych przypadkach rodzic moze wyrazi¢ zgode przez
telefon.

Pracownicy obstugi i administracji powinni zachowywac¢ dystans spoteczny, w kazdej

przestrzeni szkoly, wynoszacy ok. 2 m.

Pracownicy obstugi prowadza prace porzadkowe przez caty dzien zajec:

e mycie powierzchni dotykowych (klamek do sal, w ktorych odbywajg sie¢ zajecia
dodatkowe - zaj¢cia zdalne prowadzone w szkole przez nauczycieli- wiacznikow
do lamp, porgczy i toalet, poreczy krzeset i blatow stotow, klawiatur komputera itp.)

o wietrzenie sali po zajeciach lub migdzy zajgciami z zachowaniem ok. 1 godziny
odstepu miedzy kolejnymi zajeciami w tej samej klasie. Nalezy wietrzy¢ sale co
najmniej raz na godzing.

Przy wejsciach do budynku szkoty sa umieszczone pojemniki z plynem

dezynfekujacym do ragk oraz informacja o sposobie jego uzycia oraz obowigzku

dezynfekowaniu rak przez wszystkie osoby wchodzace do szkoty.
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Wszystkie osoby wchodzace do szkoty sa zobowigzane do dezynfekowania dioni lub
zaktadania rekawiczek ochronnych, musza mie¢ zakryte usta i nos oraz nie przekraczaja
obowigzujacych odleglosci dystansu publicznego (ok. 2 m).

Rodzice /opiekunowie moga wejs¢ na teren placowki tylko w pierwszej czgséci holu
glownego — przy sekretariacie. Maksymalnie moze przebywa¢ do 3 rodzicéw. Nad ta
dyspozycja czuwa pracownik obstugi.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszono plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak —instrukcje.
Toalety sa dezynfekowane na biezaco.

Nad ciagloscig i systematycznoscig prac dezynfekcyjnych, zamowieniami $rodkow
chemicznych opieke sprawuje sekretarz szkoty.

Przeprowadzajac dezynfekcjg, nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste
przestrzeganie czasu niezb¢dnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw Srodkow
stuzacych do dezynfekcji.

Przy wejsciu gtdbwnym umieszczone sa numery telefondw do wtasciwej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddzialu zakaznego szpitala i stuzb medycznych oraz organéw,
z ktorymi nalezy si¢ kontaktowaé w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

§ 8. Zasady szybkiej $ciezki komunikacji z rodzicami/opiekunami
prawnymi

Jezeli zaistnieje potrzeba szybkiego kontaktu z rodzicami, nauczyciel pod opieka,
ktorego znajduje si¢ uczen, niezwlocznie powiadamia o tym sekretariat szkoly —
telefonicznie badz przez pracownika obstugi.

Kolejno pracownik sekretariatu wykonuje bezposrednie potaczenie telefoniczne
do rodzica. Jezeli ten nie odpowiada kontaktuje si¢ z kolejnym wskazanym numerem
telefonu drugiego rodzica, zaktadu pracy.

Dane kontaktowe i dane osobowe dotyczace ucznia i jego rodzicow, beda przetwarzane
przez Zespot Szkot Ogodlnoksztalcacych 1 Technicznych im. Jana Pawta IT w Siewierzu
I przekazane odpowiednim stuzbom sanitarnym w przypadku podejrzenia lub
stwierdzenia zachorowania na COVID 19 na terenie szkoty.

Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkot Ogodlnoksztatcacych
| Technicznych im. Jana Pawta I w Siewierzu, telefon kontaktowy: 32 67416 12 lub
e-mail: losiewierz@0o2.pl

Kontakt do szkolnego inspektora ochrony danych: inspektor@bezpieczne-dane.eu
Dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celach zwigzanych z realizacjg wyzej
wskazanych celow przez Administratora i nie beda przetwarzane dla celow
marketingowych lub w sposéb zautomatyzowany.
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§ 9. Przebywanie oséb trzecich na terenie placowki

. Na czas obowigzywania Procedur zwigzanych z zapewnieniem rezimu sanitarnego
wprowadza si¢ zakaz przebywania na terenie placowki osdb postronnych, z wyjatkiem
osob, ktore wejda do szkoty w liczbie nie powodujacej zmniejszenia dystansu
W przestrzeni publicznej (do 3 0sob przy sekretariacie, 1 osoba w sekretariacie)

. Wszystkie osoby postronne przebywajace na terenie szkoly, zobowiazane s3
do zastosowania §rodkdw ochrony osobistej (r¢kawiczki jednorazowe i maseczka).

. Po opuszczeniu placéwki nalezy zdezynfekowaé wszystkie powierzchnie dotykowe.

§ 10. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia
U pracownikow lub ucznia

. Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby bez jakichkolwiek
objawow wskazujacych na chorobe zakazna.

. W przypadku wystagpienia u pracownikow niepokojacych objawow nie powinni
przychodzi¢ do pracy, tylko zosta¢ w domu i skonsultowac¢ si¢ telefonicznie z lekarzem
rodzinnym lub ze stacja sanitarno- epidemiologiczng, ewentualnie z oddzialem
zakaznym, a w przypadku pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub
112 1 poinformowac, Ze moga by¢ zarazeni koronawirusem.

. W szkole wydzielono pomieszczenie przy Sali 6 na Izolatorium.

Osoba izolowana (pracownik lub uczen) przebywa w Izolatorium w maseczce
ochronnej i pozostaje pod stalg opieka osoby wyznaczonej do nadzoru.

Osoba nadzorujaca znajdujaca si¢ w lzolatorium, wykorzystuje wszystkie dostgpne
srodki ochrony indywidualne;.

. Nadzoér nad osoba/uczniem umieszczonym w izolacji, w zaleznosci od decyzji podjetej
przez lekarza podstawowej opieki zdrowotnej, nalezy sprawowa¢ do momentu
przybycia rodzica (opiekuna)/wspotmatzonka lub do momentu przyjazdu wezwanej
przez lekarza POZ karetki pogotowia.

. W przypadku wystgpienia u pracownika lub dziecka objawow sugerujacych zarazenie
COVID-19 nalezy niezwlocznie odsunaé¢ pracownika od pracy, a ucznia odizolowaé
od grupy. Automatycznie wstrzymaé przyjmowanie uczniow i dopuszczanie
pracownikow do pracy, powiadomic stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng 1 stosowac si¢
do wydanych przez nig instrukcji i polecen.

. W przypadku, gdy osoba podejrzana o zakazenie wirusem zostanie skierowana
do szpitala celem dalszej diagnostyki i wykonania testow na obecno$¢ koronawirusa,
powinna o jego wynikaé¢ niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty poprzez e-dziennik
lub Sekretariat.

. W przypadku, gdy pracownik szkoty lub dziecko zostali skierowani do szpitala
z podejrzeniem COVID - 19, dyrektor szkoty w porozumieniu z panstwowym
powiatowym inspektorem sanitarnym moze podjaé decyzje o zamknieciu instytucji
na jeden dzien w celu przeprowadzenia dekontaminacji pomieszczen i przedmiotow.
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10. Wspolne ustalenia SANEPiDU, Organu Prowadzacego i Dyrektora szkoty moga
skutkowa¢ przej$ciem klasy, klas na kwarantann¢ i nauczanie zdalne.

11. Rodzic kazdorazowo jest zobowigzany poinformowaé dyrektora szkoty o wyniku
konsultacji lekarskiej, w szczegolno$ci w przypadku stwierdzenia u dziecka podejrzenia
zarazenia koronawirusem.

12. Nalezy ustali¢ liste 0sob, ktore mialy kontakt z zarazong osobg i zaleci¢ stosowanie si¢
do wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego.

§ 11. Postanowienia koncowe

1. Procedury Organizowania Nauczania Zdalnego oraz prowadzenia zaj¢¢ dodatkowych
obowigzuja w szkole od 19.10.2020 do czasu ich odwotania.

2. WSszyscy uczniowie, rodzice i pracownicy szkoty zobowigzani sg do ich stosowania
I przestrzegania.

Siewierz, 17 pazdziernika 2020 r.

ZESPOL SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH
I TECHNICZNYCH
im. Jana Pawia il w Siewlerzu
ul. Tadeusza Kosciuszki 15, 42-470 Siewierz
REGON: 273268194
Tel, 3267 41612, 721 144 111
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Zalacznik 1

do PROCEDURY

ORGANIZOWANIA NAUCZANIA ZDALNEGO
i zaje¢ dodatkowych w okresie pandemii
w_ZSOiT w Siewierzu

Telefon

ZGODA

na uczestnictwo ucznia w zajeciach dodatkowych w szkole

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Procedurami Organizowania Nauczania Zdalnego i zaje¢
dodatkowych w okresie pandemii w ZSOIT w Siewierzu.

Wyrazam zgode na uczestnNiCtWo SYNa/COTKI*........vv it sttt e
(Imie i nazwisko)

ucznia kl. .ooeevveneenns Technikum/Liceum Ogdlnoksztatcagcego* w ZSOIT w Siewierzu, w zajeciach
dodatkowych w szkole z egzaminu zawodowego/ matury/ zajeé specjalistycznych*
W ONTCKN ettt st et sttt st es bt b s ket et sea ek eae ehenen ek ene ehenea b eb et ebe s beb et et neben

z zachowaniem regut ujetych w Procedurach Organizowania Nauczania Zdalnego i zaje¢ dodatkowych
w okresie pandemii w ZSOIT w Siewierzu.

Miejscowos¢, data podpis Rodzica/Prawnego opiekuna

*niepotrzebne skreslic lub przepisa¢ wiasciwe
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