PROCEDURY

W SPRAWIE ORGANIZACIJI PRACY
w Zespole Szkot Ogdlnoksztatcgcych i Technicznych
im. Jana Pawta Il w Siewierzu

w okresie pandemii
od 31 maja 2021 r.

OD 31.05.2021R.

ZARZADZENIE NR 7
z dnia 29 maja 2021 r.
Dyrektora
Zespolu Szkél Ogolnoksztalcacych i Technicznych im. Jana Pawla II w Siewierzu
W sprawie organizacji pracy szkoly
w okresie pandemii
od 31 MAJA 2021 r.

Na podstawie:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 29 kwietnia 2021 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek Systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Rozporzadzenie z_art 30b_(COVID-19).xml 0.31MB

Rozporzgdzenie Ministra Edukacii 1 Nauki z dnia 29 kwietnia 2021 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Rozporzadzenie z_art 30b_(COVID-19).pdf 0.32MB

Zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

W zwigzku z trwajacym zagrozeniem pandemii oraz powrotem mlodziezy do nauki
stacjonarnej w szkole zostaja przywrocone w Zespole Szkét Ogolnoksztatcacych
I Technicznych im. Jana Pawta II w Siewierzu Procedury organizacji pracy szkoly

w okresie pandemii — majgce na celu zapobieganie i przeciwdzialanie rozprzestrzenianiu sig
COVID-19 wsrod uczniow, rodzicow i pracownikow, osob kontaktujgcych sie w Zespole Szkot
Ogolnoksztatcgeych i Technicznych im. Jana Pawla Il w Siewierzu oraz postgpowania na
wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19.

§2

Procedury stanowig Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 maja 2021 r.
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— majace na celu zapobieganie i przeciwdzialanie rozprzestrzenianiu si¢ COVID-19

wsréd uczniow, rodzicow i pracownikow, osob kontaktujgcych sie
W Zespole Szkol Ogolnoksztalcacych i Technicznych
im. Jana Pawla II w Siewierzu
oraz postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

Podstawa prawna:
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przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
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§ 1. Postanowienia ogolne

1. Przedmiotem niniejszych procedur jest okreslenie:

a)
b)

c)
d)

e)

Zasad pracy szkoly w nauczaniu stacjonarnym po powrocie uczniow do szkoty
Z nauczania zdalnego

zasad organizacji opieki i prowadzenia lekcji dla uczniow a w przypadku
koniecznej izolacji lub kwarantanny, po ustaleniach dyrektora z jednostka
SANEPID-u oraz z Organem Prowadzgcym — Powiat Bedzinski i powiadomieniu
Kuratorium zasad organizacji nauczania zdalnego dla klasy, klas badZ hybrydowego
zasad pracy dla pracownikow administracji i obstugi,

zasad dezynfekgji,

zasad obecnos$ci 0sob trzecich na terenie placowki,

zasad postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia lub pracownika
szkoty.

2|Strona


https://www.gov.pl/attachment/c3c2b0b2-ed01-4ec6-bc4c-aea5ed9a5b30
https://www.gov.pl/attachment/c3c2b0b2-ed01-4ec6-bc4c-aea5ed9a5b30
https://www.gov.pl/attachment/c3c2b0b2-ed01-4ec6-bc4c-aea5ed9a5b30
https://www.gov.pl/attachment/c3c2b0b2-ed01-4ec6-bc4c-aea5ed9a5b30
https://www.gov.pl/attachment/5dbcf305-3f48-4e52-a89e-3170a2ed2583
https://www.gov.pl/attachment/5dbcf305-3f48-4e52-a89e-3170a2ed2583
https://www.gov.pl/attachment/5dbcf305-3f48-4e52-a89e-3170a2ed2583
https://www.gov.pl/attachment/5dbcf305-3f48-4e52-a89e-3170a2ed2583

PROCEDURY

W SPRAWIE ORGANIZACIJI PRACY
w Zespole Szkot Ogdlnoksztatcgcych i Technicznych
im. Jana Pawta Il w Siewierzu

w okresie pandemii
od 31 maja 2021 r.

OD 31.05.2021 R.

a) Procedury obowigzuja wszystkich pracownikéw szkoty, ucznidow, rodzicow/opiekundéw
prawnych, 0sob przebywajacych na terenie szkoty.
b) Zasady nauki w szkole uogolnia si¢ w ponizszych stwierdzeniach - zgodne z wytycznymi

GIS

Dystans e minimalna odlegto$¢ pomigdzy osobami: 1,5 metra.

Dezynfekcja e przed i po zajgciach mycie powierzchni detergentem lub dezynfekcja §rodkiem
dezynfekujacym.

Higiena e czeste mycie ragk (lub dezynfekcja rak), ochrona podczas kichania i kaszlu,
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Maseczka e  w przestrzeniach wspolnych, gdy nie mozna zachowa¢ dystansu pomig¢dzy
grupami.

Wietrzenie e przed, po i w trakcie zaje¢ oraz przerw, Korytarze, sale — co 1 godz..

Podejrzenie e Nauczyciele, uczniowie, pracownicy szkoty w przypadku wystapienia

zakazenia objawdw infekcji lub choroby zakaznej powinni pozosta¢ w domu

i skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem oraz powiadomié¢ Sekretariat
o nieobecnosci. W razie pogarszania si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwonié¢ pod
nr 999 lub 112.

o W przypadku wystgpienia u ucznia, nauczyciela czy pracownika niepokojacych
objawow infekcji drég oddechowych— stosuje sie procedury wskazane w §9.
W razie naglego pogarszania si¢ stanu zdrowia dzwoni pod nr 999 lub 112.

e W przypadku nauczycieli, pracownikow, ucznidow z potwierdzonym
zakazeniem wirusem SARS-CoV-2, dyrektor szkoty kontaktuje si¢
telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna w celu dokonania przez nig
oceny ryzyka epidemiologicznego.

e W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty
stosuje sie zalecenia panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

§ 2. Nauczanie stacjonarne w szkole

1. Nauczanie w szkole prowadzone jest od dnia 31 maja 2021 r. w sposob
stacjonarny

2. Nauczanie prowadzone jest wedlug Planu lekcji obowigzujacego od dnia
11 maja 2021r. Plan jest zamieszczony na gtdéwnej stronie internetowej szkoty
www.lo.siewierz.pl , a takze w zakladce: ,,Dla Ucznia” oraz w zakladce:
,,Dla Rodzicow”.
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3. W prowadzonych dziataniach edukacyjno — wychowawczo — opiekunczych
nauczyciele podejmuja prace edukacyjng i reintegracyjng z uwzglednieniem
mozliwosci psycho — somatycznych ucznia

4. Spolecznos¢ szkoty: uczniowie, nauczyciele pracownicy administracji 1 obstugi
podczas nauki stacjonarnej stosuja si¢ do zasad zwigzanych z bezpieczenstwem
w drodze do i ze szkoly oraz pobytu w okresie pandemii w szkole -uje¢tych
w niniejszej procedurze, okreslajacych zachowanie si¢ i pobyt w placowce
szkolnej

5. W sytuacji szczegdlnej zwigzanej z pandemia uczniowie danej klasy, klas,
szkoly decyzja SANEPiD, organu prowadzacego, po zawiadomieniu
Kuratorium Os$wiaty moga mie¢ ustalony porzadek zaje¢ zdalnych w tym
w ujeciu hybrydowym.

6. W lekcjach moze uczestniczy¢ tylko uczen zdrowy, bez objawow chorobowych.

7. W lekcjach w szkole nie moze uczestniczy¢ uczen, ktory przebywa na izolacji
czy kwarantannie i ktorego rodzina przebywa na kwarantannie.

8. Zajgcia dodatkowe w szkole, w tym przygotowujcie do egzaminu moga si¢
odbywac w czasie po lekcji.

9. W celu zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego podczas organizacji lekcji
w szkole przestrzega si¢ zasad: 1.5 m dystansu spotecznego pomiedzy osobami

10. Wszyscy przebywajacy w szkole powinni bezwzglednie stosowa¢ zasady
higieny: czesto my¢ rece i nie podawac reki na powitanie, zachowywac dystans,
a takze unika¢ dotykania oczu, nosa i ust.

11. Nalezy zwraca¢ uwagg na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas
kichania, stosownie zwraca¢ uwagg innym w tym zakresie.

12. W szkole sa prowadzone =zajecia o charakterze specjalistycznym,
terapeutycznym, rewalidacyjnym. Na prosbe Rodzica przedmioty w nauczaniu
indywidualnym moga by¢ prowadzone zdalnie.

a) Nauczania zdalne:

a. Na prosbe rodzica moze dotyczy¢ 1 lub wigcej przedmiotéw nauczanych
W nauczaniu indywidualnym.

b. W szczegdlnej sytuacji ustalonej z GIS, Organem Prowadzacym,
po powiadomieniu Kuratorium Os$wiaty Dyrektor szkoly moze wprowadzié
nauczanie zdalne dla klasy lub klas

c. Lekcje prowadzone sa zgodnie z obowigzujacym planem lekcji, uwzgledniajac
bezpieczenstwo i higieng pracy przy komputerze (lekcja w trybie on-line trwa
od 30 min).

d. Lekcje prowadzone sa metoda synchroniczng - zajgcia prowadzone sa on-line,
W czasie rzeczywistym za pomoca narzedzi umozliwiajacych potaczenie si¢
z uczniami z zastosowaniem platformy: www.office365.com (aplikacja Microsoft
Teams) — uczniowie otrzymuja linki do lekcji on —line

e. W szczegdlnych przypadkach, po ustaleniu z dyrektorem szkotly lekcje moga by¢
prowadzone asynchronicznie (uzupelienie dla metody synchronicznej) —
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nauczyciel udostepnia materialy a uczniowie wykonuja zadania w czasie
odroczonym np. nagrania lekcji, prezentacje, linki do materiatow edukacyjnych,
dokumenty, filmy dostepne dla uczniéw na platformie/w sieci, lekcje przez prace
w chmurze, taczenie pracy rownoleglej z pracg roztozona w czasie, np. wykonanie
wspolnie mini projektu, poszukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu,
a nastgpnie przygotowanie prezentacji efektow wspdlnej pracy, konsultacje,
podczas ktorych nauczyciel jest dostepny on-line dla uczniéw. Udostepnianie
materialow odbywa si¢ za posrednictwem e-dziennika -
https://zsoitsiewierz.mobidziennik.pl , strony internetowej szkoty lub poczty
elektronicznej aw sytuacji braku dostepu do Internetu z wykorzystaniem
telefonow komoérkowych ucznia lub rodzicow.

f.  Nauczyciele prowadzg zdalne nauczanie ze szkoty jezeli sytuacja na to pozwala
lub ze swojego domu.

g. W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem
(komputerem, laptopem  z podtaczeniem do Internetu), z ktéorego moglby
skorzysta¢ w domu, lub nie posiada warunkow do realizacji takiego nauczania w
warunkach domowych, moze za zgoda dyrektora, wykorzysta¢ sprzet dostgpny na
terenie szkoty do uzytkowania w warunkach domowych, po podpisaniu Umowy
uzyczenia w Sekretariacie.

h. Uczniowie, w szczegdlnych przypadkach moga wypozyczy¢ sprzet komputerowy
ze szkoty — (szkota dysponuje komputerami stacjonarnymi) na czas nauczania
zdalnego, po skontaktowaniu si¢ z wychowawca klasy.

i. Nauczyciele prowadza zaj¢cia edukacyjne, zgodnie z przydzielonym wymiarem
godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych — na platformie Teams,
uczniowie uczestniczg w lekcjach poprzez konto Teams.

j.  Nauczyciele dostosowuja program nauczania do narzedzi, ktore stosuje si¢
W zdalnym nauczaniu, ze szczegélnym uwzglednieniem mozliwosci
psychofizycznych uczniéw, w tym Nauczyciel powinien zweryfikowac program
nauczania tak, aby dostosowac go do wybranej metody ksztatcenia na odleglos¢.

k. W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystajg ze swojego
prywatnego  sprzetu  komputerowego, ponosza odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo danych osobowych ucznidow, rodzicéw, innych nauczycieli oraz
pracownikow szkoty, ktore gromadza i sa zobowigzani do przestrzegania procedur
okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

I.  Szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci za prywatny sprzet komputerowy.

m. Nauczyciele zobowigzani sa do przestrzegania 1 stworzenia warunkow
bezpieczenstwa i higieny pracy w miejscu wykonywania pracy nauczania
zdalnego.

n. Nauczyciele zobowigzani sa do dokumentowania swojej pracy poprzez e-dziennik
— https://zsoitsiewierz.mobidziennik.pl lub dokumentacj¢ wskazang przez
dyrektora szkoty.

0. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sa zobowiazani do utrzymywania
stalego kontaktu z rodzicami, wychowawca klasy poprzez e-dziennik, a w
szczegbélnych przypadkach poczty elektronicznej szkoty losiewierz@o2.pl ,
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telefonow. Kontaktujac si¢ z rodzicami, nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci
sposoby oraz czas, kiedy nauczyciel jest dostgpny dla rodzicow.

b) W czasie nauki zdalnej obowigzuja nastepujace warunki weryfikowania wiedzy,

a.

informowania o postepach oraz otrzymanych ocenach:
Nauczyciele wykorzystuja opracowane przez siebie PZO (Przedmiotowe Zasady Oceniania)
zdalnego nauczania ze swoich przedmiotow, o ktorych zasady przypominaja uczniom i
rodzicom/prawnych opiekunom.
Postepy ucznidéw sa monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac, quizow,
projektoéw, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym m.in. przez dziennik
elektroniczny).
Nauczyciel moze wymaga¢ od ucznidw wykonania okre§lonych polecen, zadan, prac,
projektéw umieszczonych w Internecie, na platformie Teams lub poprosi¢ o samodzielne
wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjgcia przestanego poprzez e-
dziennik.
Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko i wytacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu zakresu
materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.
Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczyé, omowic¢ i przeéwiczyé z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazowek
nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wcze$niej przez nauczyciela.
Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezacej
pracy lub po jej zakonczeniu w sposdb wezesniej ustalony przez nauczyciela. Wszystkie oceny
przenoszone sa do e-dziennika.
Rodzic jest poinformowany o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego ocenach
poprzez e —dziennik.
Wychowawcy klas sa zobowigzani do sprawdzania dostgpnosci e-dziennika dla rodzicow.
Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu przez
ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegto$¢ poprzez e-
dziennik.
Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczegdlnych ucznidéw istotne dla oceny sumujacej i
przechowuje je do wgladu.
Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektronicznej, uwzgledniaja
wskazania Opinii poradni psychologiczno — pedagogicznej, IPET 6w.
Na oceng osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki zwigzane z
ograniczonym dostepem do sprzgtu komputerowego i do Internetu.
Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel umozliwia mu
wykonanie tych zadan w alternatywny sposob,
W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalaja oceny biezace za wykonywane zadania,
W szczegodlnosci za:

e prace domowg (prace pisemne, karty pracy, zdjgcie wykonanej pracy, nagranie itp.),

e wypracowanie,

e udziat w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum,
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inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,

rozwigzywanie testow, quizow, rebusow itp.,

wszelkie formy aktywnos$ci wskazane przez nauczyciela,

odpowiedz ustna.

Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowaé kartkowki, testy, sprawdziany
ze szczegblnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia, przy czym Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia doktadnych
wskazowek technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych
powinno zosta¢ wykonane, wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato wykonane
w sposoOb prawidtowy lub zawiera btedy.

Nauczanie zdalne moze by¢ prowadzone dla danej klasy, pozostate klasy w szkole uczg si¢
stacjonarnie (mowimy wowczas o nauczaniu hybrydowym dla szkoty) lub nauczanie zdalne
moze by¢ prowadzone dla calej szkoty.

Nauczanie hybrydowe:

a.

b.

Klasa objgta kwarantanng przechodzi na system zdalny— dotycza jej wowczas procedury
nauki zdalnej okreslone w pkt. 4, 5 niniejszych Procedur.

Wszystkie klasy przechodza na system zdalny w okre$lonych dniach tygodnia — obowiazuja
procedury okre$lone w pkt. 4, 5 niniejszych Procedur.

Pozostate klasy pracujg stacjonarnie. Nauczyciele uczacy w klasie objetej kwarantanng, lub
dniami nauczania zdalnego ucza pozostale klasy w sposdb stacjonarny (chyba, ze
SANEPiID zdecyduje o wystaniu nauczycieli na kwarantanng, wtedy organizowane beda
zastepstwa w miare mozliwosci kadrowych), lekcje z klasa wylaczong z nauczania
stacjonarnego Nauczyciele prowadzg zdalnie ze szkoty.

Nauka odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacym planem lekcji.

W nauczaniu stacjonarnym w szkole obowiazuja zasady ustalone z poczatkiem roku
szkolnego (okre$lone w PSO nauczyciela, Statucie i Regulaminach szkolnych).

§3. Zadania rodzicow

Poinformowanie Wychowawcy, jesli zmianie ulegt numer telefonu.

Natychmiastowe poinformowanie dyrektora szkoty, jesli u ucznia (lub jego rodziny),
ktory korzystat z zaje¢ wykryto wirus SARS-CoV-2.

Zaopatrzenie corki/syna w maseczke (i rekawiczki).

Dopilnowanie, aby uczen nie wychodzit na w zajgcia szkolne zbyt wezesnie.

Jesli jest to mozliwe, rekomenduje si¢ ograniczenie korzystania z transportu
publicznego przez mtodziez, na rzecz pojazdéw prywatnych lub przemieszczania si¢
pieszo oraz srodkami indywidualnymi z zachowaniem zasad bezpieczenstwa (rower,
motrower).

Rodzice maja obowiazek zaopatrzy¢ mtodziez w maseczki do zastosowania

w przestrzeni publicznej (zgodnie z aktualnymi przepisami prawa) oraz w przestrzeni
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wspolnej szkoty, gdy nie ma mozliwos$ci zachowania dystansu (rekomendowane
maseczKi chirurgiczne).

Rodzic, ktorego dziecko przebywa w szkole, jest stale dostepny pod wskazanym
wychowawcy numerem telefonu. W przypadku podejrzen o zakazenie dziecka
wirusem, niezwlocznie odbiera dziecko ze szkoty, stosujac si¢ do wytycznych GIS.

§ 4. Zadania uczniow

Z zajg¢ w szkole moga korzysta¢ wytacznie uczniowie zdrowi, bez objawdw choroby
zakazne;j.

Z lekcji nie mogg korzysta¢ uczniowie, ktorych czlonkowie rodziny (domownicy)
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji.

Uczniowie przychodzacy do szkoty wchodzg wedtug ustalonego porzadku dla danej
klasy:

a) klasy I : LO i Technikum — wchodzi Glownym wejsciem do szkoly;

b) klasy 11 LO (po szk.p. i po gim.) — wejsciem od strony Sali gimnastycznej;

c) klasy 11 ( po szk. p. i gim.) oraz kl. 111 Technikum - wejsciem przez szatnig.

Uczen powinien by¢ zaopatrzony w maseczke (ew. i w rekawiczki), wlasne przybory
szkolne.

Uczen ma obowiazek zatozy¢ maseczke w przestrzeni wspolnej dla ucznidéw - Korytarz
szkolny, gdy na korytarzu sa wiecej niz 2 klasy.

Konieczne jest zachowanie dystansu spotecznego — 1,5 m odlegtosci od siebie.

W miejscu przeznaczonym do nauki — tawka szkolna, uczen moze by¢ bez maseczki.
Przy wejsciu do szkoly znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak (wraz z informacja
0 dezynfekowaniu ragk przez osoby wchodzace do szkoty), z ktorego uczen jest
Zobowigzany korzysta¢, a jezeli ma przeciwwskazania zdrowotne do stosowania
srodkow do dezynfekcji, powinien natychmiast przejs¢ do tazienki i umy¢ rece.
Oczekujac na wejscie do szkotly, uczen powinien zachowaé spoteczny dystans — oK.
1,5m.

10.Uczen przychodzi do szkoly o godzinie wyznaczonej terminarzem zajeé i opuszcza

szkote niezwlocznie po ich zakonczeniu.

11. W przypadku konieczno$ci pozostania w szkole ze wzgledu na komunikacj¢ — uczen,

oczekujgc na autobus, przebywa w wyznaczonym miejscu — sala 2, tawka koto
sekretariatu.

12. Uczen po przyjsciu do szkoty przechodzi od razu do sali, w ktorej odbywaja sie zajecia

lekcyjne.
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Przemieszczajac si¢ korytarzem szkolnym, uczen zobowigzany jest zachowac
spoteczny dystans — ok. 1.5 m.

Uczen W czasie zaje¢¢ korzysta z wlasnych podrgcznikdéw oraz przybordéw, nie moze ich
pozyczac.

Uczen przy opuszczaniu tawki zaktada maseczke.

Uczen nie korzysta z szatni, zabiera kurtke itp. ze soba do sali.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Zuzyte maseczki, rekawiczki wyrzucamy do specjalnie oznakowanego pojemnika
napisem: ,,Odpady- maseczki, rekawiczki”, mieszczacego si¢ na parterze szkoty,
naprzeciwko zej$cia do szatni.

§ 5. Zadania nauczyciela

Zajecia dodatkowe dla ucznidéw odno$nie egzamindw zewngetrznych prowadzone sa
po ustaleniach z rodzicami, uczniami, wychowawcg, dyrektorem szkoty.

Nauczyciel wchodzi do sali w maseczce i oczekuje na ucznia w klasie.

Wskazuje uczniom miejsce przy stolikach tak, aby zachowaé dystans w przestrzeni
publicznej klasy — tawki w odlegtosci co najmniej 1.5 m od siebie.

Na poczatku zaje¢ nauczyciel przypomina o przestrzeganiu zasad bezpieczenstwa.
Nauczyciel powinien zachowywa¢ dystans spoteczny w kazdej przestrzeni szkoty,
wynoszacy ok. 1.5 m.

W przypadku prowadzenia lekcji zaleca si¢, by tawka ucznia przed biurkiem
nauczyciela byla pusta.

W przypadku gdy uczen zglasza brak w przyborach szkolnych, moze on zostac
uzupelniony za poSrednictwem sprzataczki, ktéra moze dostarczyé wczesniej
zdezynfekowane przybory.

Nauczyciel w miar¢ mozliwosci ogranicza przemieszczanie si¢ pomigdzy tawkami
ucznidw. Jezeli sytuacja wymaga dojscia do fawki ucznia, zaktada maseczke.

Jezeli nauczyciel zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drog
oddechowych (w szczegolnosci temperatura powyzej 38°C, kaszel, dusznos$ci) zgtasza
sytuacje pracownikowi obstugi lub telefonicznie do sekretariatu szkoty, by uczen mogt
by¢ odizolowany w szkolnym Izolatorium, zapewniajac min. 2 m odlegtosci od innych
0s0b.

O sytuacji odizolowania ucznia i koniecznosci pilnego odebrania go ze szkoty
(rekomendowany wiasny $rodek transportu) niezwlocznie powiadamia Rodzicow
sekretariat szkoty.

Na lIzolatorium w szkole zostaje wyznaczona sala przy pracowni nr 6 do izolacji os6b
z objawami chorobowymi.

9|Strona



PROCEDURY

W SPRAWIE ORGANIZACIJI PRACY
w Zespole Szkot Ogdlnoksztatcgcych i Technicznych
im. Jana Pawta Il w Siewierzu

w okresie pandemii
od 31 maja 2021 r.

OD 31.05.2021 R.

12. Jezeli nauczyciel prowadzi lekcje w tej samej sali, dba, by sala byta wietrzona co

1 godz.

13. Nauczyciele wychowania fizycznego wykorzystuja, jesli pozwala pogoda, zewnetrzng

infrastrukture sportowa.

14. Nalezy wskaza¢ personelowi sprzatajagcemu, ktore sprzgty sportowe i programowe

nalezy doktadnie czysci¢ oraz dezynfekowac. Przedmioty i sprzety znajdujace sig
w sali, ktérych nie mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowac, nalezy
W porozumieniu z personelem sprzatajacym usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep.

15. Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych

N

10.

11.

12.

nie mozna zachowa¢ dystansu, nalezy zrezygnowac z ¢wiczen i gier kontaktowych.
§ 6. Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

Osobg odpowiedzialng za koordynowanie bezpiecznego przebywania w bibliotece oraz
wchodzenia i wychodzenia do niej przez uczniéw jest nauczyciel biblioteki.
Nauczycielowi biblioteki zapewnia si¢ $rodki do dezynfekc;ji.

Ustala si¢ zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy,
uwzgledniajac konieczny okres kwarantanny dla ksigzek 1 innych materialow
przechowywanych W bibliotekach (szczegotowe wytyczne:
https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki).

Godziny czasu pracy biblioteki beda dostosowane do czasu organizowanych w szkole
zaje¢ lekcyjnych.

W bibliotece moze przebywaé¢ dwodch czytelnikow. Informacje o tym nalezy zamiescié
przed wejsciem do biblioteki. Wymagany dystans przestrzenny minimum 1.5 m.
Wypozyczenia odbywaja si¢ bez wolnego dostepu do poédtek dla czytelnikow. Zbiory
wybieraja 1 podaje czytelnikom wytacznie bibliotekarz.

Zamowienia mozna tez sktadac¢ poprzez e-dziennik do p. prof. Olgi Dydak.

Zwrdcone ksigzki powinny zosta¢ odtozone na okres min.2 dni do skrzyni, pudta, torby
lub na wydzielone potki w magazynie, badz regale.

Nalezy pamigta¢ o zalozeniu r¢kawiczek. Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen
na kwarantanng.

Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu 1 wylaczy¢ z wypozyczania
do czasu zakonczenia kwarantanny, po tym okresie wiaczy¢ do uzytkowania. Okres
kwarantanny ksigzek w bibliotece zgodnie z § 5 pkt 8. (minimum 2 dni).

Po przyjeciu ksiazek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat,
na ktorym lezaty ksigzki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi. Nie nalezy stosowa¢ ozonu do dezynfekcji ksigzek ze wzgledu
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na szkodliwe dla materiatéw celulozowych wlasciwosci utleniajace. Nie mozna
naswietla¢ ksigzek lampami UV.

§ 7. Zadania pracownikow obstugi
Higiena, czyszczenie dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Przy wejsciu do budynku szkoly nalezy zamie$ci¢ informacje o obowiazku

dezynfekowania rak oraz instrukcje uzycia srodka dezynfekujacego.

Wszystkim wchodzacym do budynku szkoty nalezy umozliwi¢ skorzystanie z ptynu do

dezynfekcji rak. Nalezy zapewni¢ regularne napetnianie dozownikow.

Pracownicy obstugi i administracji powinni zachowywac¢ dystans spoteczny, w kazdej

przestrzeni szkoty, wynoszacy ok. 1.5 m.

Pracownicy obstugi prowadza prace porzadkowe przez caty dzien zajeé:

o mycie powierzchni dotykowych (klamek do sal, w ktorych odbywaja si¢ zajgcia -
wlacznikoéw do lamp, porgczy i toalet, porgczy krzesetl i blatow stotow, klawiatur
komputera itp.)

Pracownicy obslugi wietrza czesci wspolne (korytarze) co najmniej raz na godzing,

w czasie zajeé i podczas przerwy. Sale lekcyjne wietrzg przed i po zajeciach.

Wszystkie osoby wchodzace do szkoty sa zobowigzane do dezynfekowania dioni lub

zaktadania rekawiczek ochronnych, musza mie¢ zakryte usta i nos oraz nie przekraczaja

obowigzujacych odleglosci dystansu publicznego (ok. 1.5 m).

Rodzice /opiekunowie moga wej$¢ na teren placowki tylko w pierwszej czesci holu

glownego — przy sekretariacie. Maksymalnie moze przebywa¢ do 3 rodzicéw. Nad ta

dyspozycja czuwa pracownik obstugi.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszono plakaty z zasadami

prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak —instrukcje.

Toalety sa dezynfekowane na biezaco.

Nad ciagloscig 1 systematycznoscig prac dezynfekcyjnych, zaméwieniami Srodkoéw

chemicznych opieke sprawuje sekretarz szkoty.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta

znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste

przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparow $rodkow
stuzacych do dezynfekc;ji.

Przy wejsciu gtownym umieszczone sa numery telefonéw do wlasciwej stacji sanitarno-

epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych oraz organow,

z ktorymi nalezy si¢ kontaktowaé w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych.
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§ 8. Zasady szybkiej Sciezki komunikacji z rodzicami/opiekunami
prawnymi

Jezeli zaistnieje potrzeba szybkiego kontaktu z rodzicami, nauczyciel pod opieka,
ktérego znajduje si¢ uczen, niezwlocznie powiadamia o tym sekretariat szkoty —
telefonicznie badz przez pracownika obstugi.

Kolejno pracownik sekretariatu wykonuje bezposrednie potaczenie telefoniczne
do rodzica. Jezeli ten nie odpowiada kontaktuje si¢ z kolejnym wskazanym numerem
telefonu drugiego rodzica, zaktadu pracy.

Dane kontaktowe i dane osobowe dotyczace ucznia i jego rodzicow, beda przetwarzane
przez Zespot Szkot Ogodlnoksztalcacych 1 Technicznych im. Jana Pawta II w Siewierzu
I przekazane odpowiednim stuzbom sanitarnym w przypadku podejrzenia lub
stwierdzenia zachorowania na COVID 19 na terenie szkoty.

Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkoét Ogodlnoksztatcacych
i Technicznych im. Jana Pawtla II w Siewierzu, telefon kontaktowy: 32 67416 12 lub
e-mail: losiewierz@o2.pl

Kontakt do szkolnego inspektora ochrony danych: inspektor@bezpieczne-dane.eu
Dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celach zwigzanych z realizacja wyzej
wskazanych celow przez Administratora 1 nie beda przetwarzane dla celow
marketingowych lub w sposob zautomatyzowany.

§ 9. Przebywanie oséb trzecich na terenie placowki

Na czas obowigzywania Procedur zwigzanych z zapewnieniem rezimu sanitarnego
wprowadza si¢ zakaz przebywania na terenie placowki osob postronnych, z wyjatkiem
osob, ktore wejda do szkoty w liczbie nie powodujacej zmniejszenia dystansu
W przestrzeni publicznej (do 3 0sob przy sekretariacie, 2 0soby w sekretariacie)
Wszystkie osoby postronne przebywajace na terenie szkoly, zobowigzane sa
do zastosowania srodkéw ochrony osobistej (rekawiczki jednorazowe i maseczka).

Po opuszczeniu placowki nalezy zdezynfekowac wszystkie powierzchnie dotykowe.

§ 10. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia
u pracownikow lub ucznia

Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby bez jakichkolwiek
objawow wskazujacych na chorobe zakazna.
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. W przypadku wystagpienia u pracownikéw niepokojacych objawdéw nie powinni

przychodzi¢ do pracy, tylko zosta¢ w domu i skonsultowac si¢ telefonicznie z lekarzem
rodzinnym lub ze stacja sanitarno- epidemiologiczna, ewentualnie z oddzialem
zakaznym, a w przypadku pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub
112 i poinformowa¢, ze moga by¢ zarazeni koronawirusem.

W szkole wydzielono pomieszczenie przy Sali 6 na Izolatorium.

Osoba izolowana (pracownik lub uczen) przebywa w pomieszczeniu w maseczce
ochronnej 1 pozostaje pod stalg opieka osoby wyznaczonej do nadzoru.

Osoba nadzorujaca znajdujgca si¢ w lzolatorium, wykorzystuje wszystkie dostgpne
srodki ochrony indywidualnej, w tym dystans 2 m.

Nadzor sprawuje si¢ do momentu przybycia zespotu ratowniczego (karetki pogotowia)
lub w przypadku braku wskazan do hospitalizacji (po decyzji lekarza POZ lub zespotu
ratownictwa medycznego) do momentu opuszczenia przez dang osobe placowki.
Nadz6r nad osobg/uczniem umieszczonym w izolacji, w zalezno$ci od decyzji podjetej
przez lekarza podstawowej opieki zdrowotnej, nalezy sprawowa¢ do momentu
przybycia rodzica (opiekuna)/wspotmatzonka lub do momentu przyjazdu wezwanej
przez lekarza POZ karetki pogotowia.

W przypadku wystapienia u pracownika lub dziecka objawow sugerujacych zarazenie
COVID-19 nalezy niezwlocznie odsunaé¢ pracownika od pracy, a ucznia odizolowaé
od grupy. Automatycznie wstrzymaé przyjmowanie uczniow i dopuszczanie
pracownikow do pracy, powiadomi¢ stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢
do wydanych przez nig instrukcji 1 polecen.

W przypadku, gdy osoba podejrzana o zakazenie wirusem zostanie skierowana
do szpitala celem dalszej diagnostyki i wykonania testow na obecnos$¢ koronawirusa,
powinna o jego wynikaé niezwlocznie powiadomic telefonicznie, tel. (32)67 416 12 lub

721144 111, mailowo:  losiewierz@o2.pl  lub  poprzez  e-dziennik:
zsoitsiewierz.mobidziennik.pl Sekretariat szkoty. Sekretariat niezwlocznie informuje
dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy pracownik szkoty lub dziecko zostali skierowani do szpitala
z podejrzeniem COVID - 19, dyrektor szkoty w porozumieniu z panstwowym
powiatowym inspektorem sanitarnym moze podja¢ decyzje o zamknigciu instytucji
na jeden dzien (czas okreslony) w celu przeprowadzenia dekontaminacji.

Wspolne ustalenia SANEPiDU, Organu Prowadzacego i Dyrektora szkoty z
powiadomieniem Kuratorium O$wiaty moga skutkowac przejsciem klasy, klas na
kwarantanng 1 nauczanie zdalne.

Jezeli stan ucznia pogarsza si¢ i wystepujg objawy, ktore mogg zagrazaé¢ zyciu lub
zdrowiu ucznia, a kontakt z rodzicem nie jest mozliwy, pracownik szkoty moze podjac¢
decyzje o wezwaniu zespotu ratunkowego.
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13. Rodzic kazdorazowo jest zobowigzany poinformowaé dyrektora szkoty o wyniku
konsultacji lekarskiej, w szczegolno$ci w przypadku stwierdzenia u dziecka podejrzenia
zarazenia koronawirusem.

14. Obszar, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywal zarazony pracownik lub uczen nalezy
podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w szkole procedurami
oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe. Stosowacé si¢ do zalecen panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego, przy ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury.

15. Nalezy ustali¢ listg 0sob, ktore mialy kontakt z zarazong osobg i zaleci¢ stosowanie si¢
do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

§ 11. Postanowienia koncowe

1. Procedury prowadzenia zaje¢ lekcyjnych w okresie pandemii obowigzuja w szkole
od 31.05.2021 r. do czasu ich odwotania.

2. WSszyscy uczniowie, rodzice i pracownicy szkoty zobowigzani sg do ich stosowania
I przestrzegania.

Siewierz, 29 maja 2021 r.

ZESPOL SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH
I TECHNICZINYCH
im. Jana Pawia il w Siewlerzu D,“.? REXETOR
ul. Tadeusza Kosciuszki 15, 42-470 Siewierz ? (e Pawia [ w Sowiers

REGON: 273268194 krs >
Tel. 32 67 41 612, 721 144 114 [“/\"/
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